
Регистрация подготовки, проведения и анализ результатов 

квалификационных экзаменов  

Документы, печатные формы, и отчеты по квалификационному экзамену разрабатывались  

согласно  Указу Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 111 «О порядке сдачи 

квалификационного экзамена Гражданскими служащими Российской Федерации и оценки их 

знаний, навыков и умений (профессионального уровня)» и методических рекомендаций по 

организации и проведению квалификационного экзамена государственных гражданских 

служащих Республики Коми, утвержденных приказом Управления государственной 

гражданской службы Республики Коми от 01.07.2010 г. № 48-од. 

 

Приказ о назначении квалификационного экзамена 

Документ регистрирует кадровые приказы о проведении аттестации и квалификационного 

экзамена. Табличное поле заполняется сотрудниками, которых необходимо ознакомить с 

приказом. 

 



 

Рисунок 1. Документ «Приказ о назначении квалификационного экзамена» 

 



 

Рисунок 2. Печатная форма приказа «О проведении аттестации и квалификационного экзамена» 

 

График квалификационного экзамена 

В документ записываются данные по проведению квалификационного экзамена 

гражданских служащих. В табличную часть документа вводятся сотрудники, сдающие 

квалификационный экзамен, дата, время и место проведения экзамена, ответственные за 

подготовку к экзамену, дата предоставления отзыва.  

 



 

Рисунок 3. Документ «График квалификационного экзамена» 

 

Печатная форма графика квалификационного экзамена разработана по форме согласно 

Приложению 4 методических рекомендаций. 

 



 

Рисунок 4. Печатная форма графика проведения квалификационного экзамена 

 

Экзаменационный лист 

В документ записываются данные по проведению квалификационного экзамена 

гражданских служащих. В табличные части документа вводятся данные по содержанию вопросов 

экзамена, ответов на них государственным служащим, замечания и предложения, 

высказанные аттестационной (конкурсной) комиссией, предложения, высказанные 

государственным служащим, записывается оценка по результатам экзамена, результат 

голосования. Также имеется возможность ввода аттестационной (конкурсной) комиссии. 



 

Рисунок 5. Документ «Экзаменационный лист» 

 

Из документа в формате MS Word выводится печатная форма Экзаменационного листа 

согласно приложению 12 методических рекомендаций. 

 

 

Рисунок 6. Печатная форма экзаменационного листа 

 


