
Регистрация выплат государственным гражданским служащим 

Документ «Приказ о выплате» 

Документ регистрирует факт выплаты сотрудникам единовременных выплат к отпуску, 

материальной помощи, единовременные пособия при рождении ребенка. 

 

Рисунок 1. Документ «Приказ о выплате» 

 



По нажатию кнопок «Единовременная выплата» и «Материальная помощь» 

рассчитываются соответствующие суммы в рублях. Для этого необходимо настроить для 

пользователя:  

 

                                                      Рисунок 2. Настройки пользователя 

 



 

Рисунок 3. Печатная форма приказа о единовременной выплате к отпуску 

 

В соответствии с выбранным видом документа заполняются необходимые поля документа 

и выводится печатная форма приказа. 



 

Рисунок 4. Список приказов, выводимых на печать из документа «Приказ о выплате» 

 

Отчет о выплатах к отпуску 

Отчет отражает информацию по различным выплатам сотрудникам за определенный период 

времени. 

 

Рисунок 5. Отчет о выплатах к отпуску 

 

Приказ об оплате проезда к месту использования отпуска и обратно 

Документ регистрирует факт оплаты сотруднику стоимости проезда к месту 

использования отпуска и обратно. 



 

Рисунок 6. Документ «Приказ об оплате проезда к месту использования отпуска и обратно» 

 

Приказ формируются по двум видам оплаты:  

 

При нажатии кнопки «Обновить состав семьи», выводится список родственников из 

справочника «Физические лица», необходимо отметить тех, с кем отдыхал сотрудник 



 

Рисунок 7.  Печатная форма приказа «Об оплате проезда» 

 

Отчет об оплате проезда 

Отчет отображает факт оплаты стоимости проезда к месту использования отпуска и 

обратно за выбранный период. 



 

Рисунок 8. Отчет об оплате проезда 

 

Приказ о выплате премии 

Документ регистрирует факт выплаты премии сотрудникам и формирует печатную форму 

приказа. Размер премии вводится в рублях, окладах или в процентах. Имеется возможность 

вывода печатной формы с Приложением. Как правило она используется, когда приказ 

формируется на несколько сотрудников. 



 

Рисунок 9. Документ «Приказ о выплате премии» 



 

Рисунок 10. Печатная форма приказа «О выплате премии без приложения» 



 

Рисунок 11. Печатная форма приказа «О выплате премии с выводом приложения» 

 

 


