
ДОКУМЕНТЫ 

 

№ 
п/п Наименование Описание Тип 

1 

ВводПостоянногоНачислен
ияИлиУдержанияСотрудни
камОрганизации 

Документ позволяет регистрировать 
изменения постоянного начисления или 
удержания Доработан 

2 

ВводСведенийОПлановыхН
ачисленияхРаботниковОрга
низаций 

Документ позволяет регистрировать 
необходимость начисления, изменения или 
прекращения постоянных доплат и надбавок Доработан 

3 
ВозвратНаРаботуОрганизац
ий 

Документ регистрирует факт возврата 
сотрудников учреждения на работу Доработан 

4 
ГрафикОтпусковОрганизац
ий 

В документе осуществляется регистрация 
графика отпусков сотрудников, т.е. 
указывается список сотрудников и 
предполагаемые периоды их отпусков Доработан 

5 
КадровоеПеремещениеОрг
анизаций 

Документом регистрируются перемещения 
сотрудников учреждения, изменения в 
оплате и других условий труда Доработан 

6 
КомандировкиОрганизаци
й 

Документом регистрируются командировки 
сотрудников учреждения Доработан 

7 НевыходыВОрганизациях 

Документом регистрируются 
неоплачиваемое неотработанное время 
(отпуска за свой счет, прогулы или простои 
по вине сотрудника) Доработан 

8 
НеявкиИБолезниОрганизац
ий 

Документом регистрируется отсутствие и 
возврат сотрудников на работу начиная с 
определенной даты Доработан 

9 ОтпускаОрганизаций 
Документом регистрируются различные 
отпуска сотрудников Доработан 

10 
ПриемНаРаботуВОрганизац
ию 

Документом регистрируется прием 
сотрудников на работу Доработан 

11 
ПриказОПрисвоенииКлассн
огоЧина 

Документом регистрируется факт присвоения 
классных чинов госслужащим Доработан 

12 
ТабельУчетаРабочегоВрем
ениОрганизации 

Документ предназначен для ввода 
информации об использовании рабочего 
времени  Доработан 

13 УвольнениеИзОрганизаций 
Документом регистрируется увольнение 
сотрудников из учреждения Доработан 

14 ЦИТ_АттестационныйЛист 

Документ записывает данные по 
проведению аттестации государственных 
гражданских служащих Новый 

15 
ЦИТ_ВключениеВКадровый
Резерв 

Документом регистрируется включение в 
кадровый резерв учреждения Новый 

16 
ЦИТ_ВключениеВКадровый
РезервРеспубликиКоми 

Документом регистрируется включение в 
кадровый резерв Республики Коми Новый 



17 
ЦИТ_ВозобновлениеВыпла
тыПенсииЗаВыслугуЛет 

Документом регистрируется возобновление 
выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности государственной 
гражданской службы Новый 

18 

ЦИТ_ВозобновлениеВыпла
тыПенсииЗаВыслугуЛетЗаВ
ыслугуЛетЛицамЗамещавш
имГосударственныеДолжн
ости 

Документом регистрируется возобновление 
выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим государственные должности Новый 

19 

ЦИТ_ВыданныеСправкиУве
домленияЖурналРегистрац
ии 

Документы регистрируют приказы с 
выданными справками, уведомлениями в 
журнале регистрации Новый 

20 ЦИТ_ГрафикАттестации 

Документом регистрируется проведение 
аттестации у государственных гражданских 
служащих Новый 

21 
ЦИТ_ГрафикКвалификацио
нногоЭкзамена 

Документом регистрируется проведение 
квалификационного экзамена у 
государственных гражданских служащих Новый 

22 
ЦИТ_ДисциплинарноеВзыс
кание 

Документом регистрируется применение 
дисциплинарного взыскания к сотрудникам Новый 

23 

ЦИТ_ДополнительноеСогла
шениеКСлужебномуКонтра
кту 

Документом регистрируются изменения, 
внесенные в служебный контракт сотрудника Новый 

24 

ЦИТ_ДополнительноеСогла
шениеКТрудовомуДоговор
у 

Документом регистрируются изменения, 
внесенные в трудовой договор сотрудника Новый 

25 
ЦИТ_ИзменениеВКадрово
мРезерве 

Документом регистрируются изменения в 
кадровом резерве учреждения Новый 

26 

ЦИТ_ИзменениеРазмераЕж
емесячнойДоплатыКТрудов
ойПенсии 

Документом регистрируется изменение 
размера ежемесячной доплаты к трудовой 
пенсии по случаю потери кормильца Новый 

27 
ЦИТ_ИзменениеРазмераПе
нсииЗаВыслугуЛет 

Документом регистрируется изменение 
размера пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности государственной 
гражданской службы Новый 

28 

ЦИТ_ИзменениеРазмераПе
нсииЗаВыслугуЛетЗаВыслуг
уЛетЛицамЗамещавшимГо
сударственныеДолжности 

Документом регистрируется изменение 
размера пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим государственные должности Новый 

29 
ЦИТ_ИзмененияСведенийВ
Реестре 

Документом регистрируется изменения 
сведений о государственных гражданских 
служащих для дальнейшего формирования 
отчета об изменениях в Реестре 
государственных гражданских служащих Новый 

30 
ЦИТ_ИсключениеИзКадров
огоРезерва 

Документом регистрируются исключения из 
кадрового резерва учреждения Новый 

31 

ЦИТ_ИсключениеИзКадров
огоРезерваРеспубликиКом
и 

Документом регистрируются исключения из 
кадрового резерва Республики Коми Новый 



32 
ЦИТ_КомпенсацияЗаНеисп
ользованныйОтпуск 

Документом регистрируются выплата 
компенсации за неиспользованный отпуск 
сотруднику Новый 

33 

ЦИТ_НазначениеЕжемесяч
нойДоплатыКТрудовойПен
сии 

Документом регистрируется назначение 
ежемесячной доплаты к трудовой пенсии по 
случаю потери кормильца Новый 

34 
ЦИТ_НазначениеПенсииЗа
ВыслугуЛет 

Документом регистрируется назначение 
выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности государственной 
гражданской службы Новый 

35 

ЦИТ_НазначениеПенсииЗа
ВыслугуЛетЛицамЗамещав
шимГосударственныеДолж
ности 

Документом регистрируется назначение 
выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим государственные должности Новый 

36 ЦИТ_ОтзывИзОтпуска 
Документом регистрируется отзыв из 
отпуска, перенос отпуска сотрудников Новый 

37 ЦИТ_ОтзывОСотруднике 

Документом регистрируется отзыв о 
профессиональном уровне (исполнении 
обязанностей) сотрудника Новый 

38 
ЦИТ_ПредоставлениеДней
Отдыха 

Документом регистрируется предоставление 
дней отдыха взамен отработанных в 
общегосударственные праздничные дни или 
выходные дни  Новый 

39 

ЦИТ_ПредставлениеОВосст
ановленииВыплатыПенсии
ЗаВыслугуЛет 

Документом регистрируется представление о 
восстановлении выплаты пенсии за выслугу 
лет лицам, замещавшим должности 
государственной гражданской службы Новый 

40 

ЦИТ_ПредставлениеОВосст
ановленииВыплатыПенсии
ЗаВыслугуЛетЛицамЗамещ
авшимГосударственныеДо
лжности 

Документом регистрируется представление о 
восстановлении выплаты пенсии за выслугу 
лет лицам, замещавшим государственные 
должности Новый 

41 

ЦИТ_ПредставлениеОНазн
аченииЕжемесячнойДоплат
ыКТрудовойПенсии 

Документом региструруется 
прпредставление о назначении ежемесячной 
доплаты к трудовой пенсии по случаю потери 
кормильца Новый 

42 

ЦИТ_ПредставлениеОНазн
аченииПенсииЗаВыслугуЛе
т 

Документом регистрируется представление о 
назначении выплаты пенсии за выслугу лет 
лицам, замещавшим должности 
государственной гражданской службы Новый 

43 

ЦИТ_ПредставлениеОНазн
аченииПенсииЗаВыслугуЛе
тЛицамЗамещавшимГосуда
рственныеДолжности 

Документом регистрируется представление о 
назначении выплаты пенсии за выслугу лет 
лицам, замещавшим государственные 
должности Новый 

44 

ЦИТ_ПредставлениеОПрек
ращенииВыплатыЕжемесяч
нойДоплатыКТрудовойПен
сии 

Документом регистрируется представление о 
прекращении выплаты ежемесячной 
доплаты к трудовой пенсии по случаю потери 
кормильца Новый 



45 

ЦИТ_ПредставлениеОПрек
ращенииВыплатыПенсииЗа
ВыслугуЛет 

Документом регистрируется представление о 
прекращении выплаты пенсии за выслугу лет 
лицам, замещавшим должности 
государственной гражданской службы Новый 

46 

ЦИТ_ПредставлениеОПрек
ращенииВыплатыПенсииЗа
ВыслугуЛетЗаВыслугуЛетЛи
цамЗамещавшимГосударст
венныеДолжности 

Документом регистрируется представление о 
прекращении выплаты пенсии за выслугу лет 
лицам, замещавшим государственные 
должности Новый 

47 

ЦИТ_ПрекращениеВыплат
ыЕжемесячнойДоплатыКТр
удовойпенсии 

Документом регистрируется прекращение 
выплаты ежемесячной доплаты к трудовой 
пенсии по случаю потери кормильца Новый 

48 
ЦИТ_ПрекращениеВыплат
ыЗаВыслугуЛет 

Документом регистрируется прекращение 
выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности государственной 
гражданской службы Новый 

49 

ЦИТ_ПрекращениеВыплат
ыЗаВыслугуЛетЗаВыслугуЛ
етЛицамЗамещавшимГосуд
арственныеДолжности 

Документом регистрируется прекращение 
выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим государственные должности Новый 

50 
ЦИТ_ПрибывшиеРаботники
ЖурналРегистрации 

Документы регистрируют приказы по 
прибывшим в учреждение работникам в 
журнале регистрации Новый 

51 

ЦИТ_ПривлечениеКРаботе
ВВыходныеИПраздничные
Дни 

Документом регистрируются факты 
привлечения сотрудников к работе в 
общегосударственные праздничные дни или 
выходные дни Новый 

52 

ЦИТ_ПриказОбОплатеПрое
здаКМестуОтпускаИОбратн
о 

Документом регистрируется оплата проезда 
сотрудника к месту проведения ежегодного 
отпуска Новый 

53 

ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иВыплатСтимулирующегоХ
арактера 

Документом регистрируется факт 
установления сотрудникам надбавки 
стимулирующего характера Новый 

54 
ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иНадбавки 

Документом регистрируется факт 
установления сотрудникам надбавки 
выбранного вида Новый 

55 
ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иНадбавкиЗаВыслугуЛет 

Документом регистрируется факт 
установления надбавки за выслугу лет на 
государственной гражданской службе Новый 

56 

ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иНадбавкиЗаВыслугуЛетРа
ботникам 

Документом регистрируется факт 
установления надбавки за выслугу лет в 
учреждении Новый 

57 

ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иНадбавкиЗаГосударственн
уюТайну 

Документом регистрируется факт 
установления надбавки за государственную 
тайну сотрудникам Новый 

58 

ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иНадбавкиЗаОсобыеУслов
ия 

Документом регистрируется факт 
установления надбавки за особые условия 
государственной гражданской службы 
сотрудникам учреждения Новый 



59 

ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иНадбавкиЗаСтажНепреры
внойРаботыВСфереСоцЗащ
иты 

Документом регистрируется факт 
установления надбавки за стаж работы в 
сфере социальной защиты сотрудникам 
учреждения Новый 

60 
ЦИТ_ПриказОбУстановлени
иСевернойНадбавки 

Документом регистрируется факт 
установления (изменения) северной 
надбавки сотруднику Новый 

61 
ЦИТ_ПриказОВозложении
Обязанностей 

Документом регистрируется факт 
возложения должностных обязанностей с 
одного сотрудника на другого Новый 

62 ЦИТ_ПриказОВыплате 

Документом регистрируется факт выплат 
сотрудникам (единовременная выплата, 
материальнная помощь, единовременное 
пособие) Новый 

63 

ЦИТ_ПриказОВыплатеЕдин
овременногоПоощренияВС
вязиСВыходомНаПенсиюЗа
ВыслугуЛет 

Документом регистрируется выплата 
единовременного поощрения в связи с 
выходом на пенсию государственного 
гражданского служащего Новый 

64 
ЦИТ_ПриказОВыплатеПрем
ии 

Документом регистрируется факт выплаты 
премии сотрудникам Новый 

65 

ЦИТ_ПриказОДополнитель
номПрофессиональномОбр
азовании 

Документом регистрируется факт 
направления сотрудников на курсы для 
получения дополнительного 
профессионального образования Новый 

66 

ЦИТ_ПриказОНазначенииК
валификационногоЭкзамен
а 

Документом регистрируется приказы о 
назначении квалификационного экзамена Новый 

67 
ЦИТ_ПриказОПереносеИли
ОтменеКомандировки 

Документом регистрируется факты отмены 
или переноса командировок сотрудников Новый 

68 
ЦИТ_ПриказОПоощренииИ
Награждении 

Документом регистрируется факт 
награждения сотрудников Почетной 
грамотой и выплаты в связи с этим 
единовременного поощрения Новый 

69 

ЦИТ_ПриказыПоДисциплин
арнымВзысканиямЖурналР
егистрацииПриказов 

Документы регистрируют приказы с 
дисциплинарными взысканиями 
сотрудникам в журнале регистрации Новый 

70 
ЦИТ_ПриказыПоКадрамЖу
рналРегистрацииПриказов 

Документы регистрируют приказы по кадрам 
в журнале регистрации Новый 

71 
ЦИТ_ПриказыПоКомандир
овкам 

Документы регистрируют приказы с 
командировками сотрудников в журнале 
регистрации Новый 

72 

ЦИТ_ПриказыПоЛичномуС
оставуЖурналРегистрации
Приказов 

Документы регистрируют приказы по 
личному составу в журнале регистрации Новый 

73 

ЦИТ_ПриказыПоНагражден
иямЖурналРегистрацииПр
иказов 

Документы регистрируют приказы с 
поощрениями и награждениями сотрудников 
в журнале регистрации Новый 

74 

ЦИТ_ПриказыПоОтпускамО
бучениюЖурналРегистраци
иПриказов 

Документы регистрируют приказы с 
отпусками сотрудников в журнале 
регистрации Новый 



75 

ЦИТ_ПриказыПоТД_СК_До
пСоглашениямЖурналРеги
страцииПриказов 

Документы регистрируют приказы по 
служебным контрактам, трудовым 
договорам, дополнительным соглашениям 
сотрудников в журнале регистрации Новый 

76 
ЦИТ_ПриложениеКОтчету_
1ТГМС 

Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 1-
ТГМС Новый 

77 
ЦИТ_ПриостановлениеВып
латыПенсииЗаВыслугуЛет 

Документом регистрируется 
приостановление выплаты пенсии за выслугу 
лет лицам, замещавшим должности 
государственной гражданской службы Новый 

78 

ЦИТ_ПриостановлениеВып
латыПенсииЗаВыслугуЛетЛ
ицамЗамещавшимГосударс
твенныеДолжности 

Документом регистрируется 
приостановление выплаты пенсии за выслугу 
лет лицам, замещавшим государственные 
должности Новый 

79 ЦИТ_СменаФИО 
Документом регистрируется изменение 
сотрудником фамилии (имени, отчества) Новый 

80 

ЦИТ_СправкаОРазмереСре
днемесячногоДенежногоСо
держания 

Документом регистрируется выданная 
сотруднику справка о размере 
среднемесячного денежного содержания Новый 

81 ЦИТ_СправкаОСтаже 

Документом регистрируется выданная 
справка с расчетом выбранного стажа 
сотрудника Новый 

82 
ЦИТ_СправкаОСтажеДляНа
значенияПенсии 

Документом регистрируется выданная 
справка с расчетом стажа для назначения 
пенсии государственным гражданским 
служащим Новый 

83 

ЦИТ_СправкаОСтажеДляНа
значенияПенсииЛицамЗам
ещавшимГосударственные
Должности 

Документом регистрируется выданная 
справка с расчетом стажа для назначения 
пенсии лицам, замещающим 
государственные должности Новый 

84 
ЦИТ_УстановитьОкладЗаКл
ассныйЧин 

Документом устанавливается оклад за 
классный чин государственным гражданским 
служащим Новый 

85 
ЦИТ_УстановкаКоличества
ДнейОтпуска 

Документом устанавливается количество 
дней отпуска сотрудникам в выбранном 
периоде  Новый 

86 
ЦИТ_УтверждениеКадрово
гоРезерва 

Документом регистрируется утверждение 
кадрового резерва Новый 

87 ЦИТ_Форма1ГС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 1-ГС Новый 

88 ЦИТ_Форма2ГС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 2-ГС Новый 

89 ЦИТ_Форма1КС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 1-КС Новый 

90 ЦИТ_Форма2КС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 2-КС Новый 

91 ЦИТ_Форма3КС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 3-КС Новый 



92 ЦИТ_Форма4КС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 4-КС Новый 

93 ЦИТ_Форма6КС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 6-КС Новый 

94 ЦИТ_Форма7КС 
Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета 7-КС Новый 

95 
ЦИТ_ЭкзаменационныйЛис
т 

Документ записывает данные по 
проведению квалификационного экзамена 
государственных гражданских служащих Новый 

96 

ЦИТ_СправкаОРазмереДен
ежногоВознагражденияЛи
цамЗамещавшимГосударст
венныеДолжности 

Документом регистрируется выданная 
справка о размере денежного 
вознаграждения лицам, замещающим 
государственные должности Новый 

97 ЦИТ_Диспансеризация 
Документом регистрируется прохождение 
диспансеризации сотрудников Новый 

98 ЦИТ_ОтменаПриказа 
Документом регистрируется отмена ранее 
введенного приказа Новый 

99 ЦИТ_ИтогиАттестации 
Документом регистрируются итоги 
проведения аттестации сотрудников Новый 

100 
ЦИТ_ПредложениеДолжно
сти 

Документом регистрируется предложение 
должности лицам из кадрового резерва 
учреждения Новый 

101 

ЦИТ_ДанныеДляОтчетаСве
денияОСоставеКадровогоР
езерва_Приложение2_3 

Документом регистрируются данные, 
необходимые для формирования отчета по 
составу кадрового резерва Новый 

102 
ЦИТ_СнятиеДисциплинарн
огоВзыскания 

Документом регистрируется снятие 
примененного ранее дисциплинарного 
взыскания к сотрудникам Новый 

103 
ЦИТ_ПолучениеСогласияОт
Резервистов 

Документом регистрируется получение 
согласия на работу в другой местности и 
включению в кадровый резерв Республики 
Коми от лиц, состоящих в кадровом резерве 
учреждения Новый 

104 

ЦИТ_ПолучениеСогласияОт
РезервистовРеспубликиКо
ми 

Документом регистрируется получение 
согласия на работу в другой местности от 
лиц, состоящих в кадровом резерве 
Республики Коми Новый 

105 
ЦИТ_ПродлениеСлужебног
оКонтракта 

Документом регистрируется продление 
служебного контракта сотрудникам Новый 

106 

ЦИТ_ПриказыПоКадрамИО
тпускамЖурналРегистраци
иПриказов 

Документы регистрируют приказы по кадрам 
и отпускам сотрудников в журнале 
регистрации Новый 

107 ЦИТ_ПередачаЛичныхДел 

Документы регистрируют передачу личных 
дел сотрудников из одного учреждения в 
другое Новый 

 


